
INFORME DESEMPEÑO DE SERVICIOS PRESTADOS

PERÍODO       DEL      1 / 4 / 2026      AL      30 / 4 / 2026 

NOMBRE : MARIA JOSE ALVARADO TEJO

PROGRAMA : 26 PEÑALOLEN MEJORA PARA TODOS

LUGAR EJECUCIÓN DEL PROGRAMA : JUZGADO POLICIA LOCAL

FUNCIONES DEL CONTRATO:

Tramitar las causas correspondientes a las diferentes materias atingentes a la gestión del Juzgado de Policía Local.●

Capacitar al personal del Juzgado de policía Local en cuanto a las modificaciones de las Leyes, como asimismo aplicar nuevas herramientas de uso

tecnológico que permitan una nueva modalidad en la forma de tramitación digital de los diferentes procesos.

●

Abrir y cerrar las dependencias de funcionamiento del Tribunal en el horario en que desempeña sus labores el personal.●

Mantener un correcto control de distribución de las causas con el objeto que su tramitación esté actualizada para poder enviar a la Ilustrísima Corte de

Apelaciones el respectivo informe trimestral.

●

Apoyar a personas que se encuentren tramitando causas en modalidad de teletrabajo, para que posteriormente puedan enviar al Juzgado un informe semanal

con el trabajo realizado.

●

Mantener actualizada la información respecto de las denuncias nuevas y pagos recepcionados por el Juzgado de Policía Local, en los diferentes sistemas de

tramitación que dispone el Tribunal.

●

Realizar proyectos de resoluciones y fallos, asociados a las materias de competencia del Juzgado de Policía Local, a objeto de que el personal tenga un

cocimiento general de los mismos.

●

Resguardar la organización e información de las causas y sus documentos asociadas al Juzgado de Policía Local, que permitan la seguridad e integridad de

la información contenida.

●

GESTIONES REALIZADAS Y ACTIVIDADES DESEMPEÑADAS ESPECIFICAMENTE EN EL PERIODO

ACTURIA 7●

Autorizado por clave única
MARIA JOSE ALVARADO TEJO
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